Werkboek Lokaal Actief Instrument 4A


Evaluatieformats
De onderstaande formats kunnen gebruikt worden bij de evaluatie van projecten gezondheidsbevordering. Deze schema’s bieden een overzicht van de uitgevoerde activiteiten en resultaten hiervan. 
· Format 1 biedt een overzicht van de doelen, methoden en resultaten van de activiteiten. 
· Format 2 is een overzicht van de doelgroep waarop de activiteit ie gericht, het bereik van de activiteit (aantal mensen) en kenmerken van de deelnemers in leeftijdsgroepen, geslacht en etniciteit. 
· Format 3 geeft informatie over de betrokkenen bij een activiteit, welke samenwerkingspartners hebben meegewerkt aan de activiteit en welk en welk niveau van participatie heeft plaats gevonden. 
· Format 4 geeft een overzicht van de processen en randvoorwaarden van het project, zoals de vergaderingen die plaats vinden, de duur van het contact en aantal contactmomenten. 
· Format 5 geeft aan de hand van 6 indicatoren aan of een activiteit geslaagd of niet geslaagd is.

Format 1 

Doelen, methoden en resultaten activiteiten 
	Naam activiteit
	Doelen
	Aanpak


	Evaluatie-methode
	Meet-momenten
	Verloop proces
	Resultaten 
	Oordeel doelgroep

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Format 2:

Doelgroep, bereik en kenmerken deelnemers 

	Naam activiteit
	Doelgroep
	Werving en PR
	Bereik: gepland
	Bereik: daadwerkelijk
	Kenmerken deelnemers (wie bereikt?)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Format 3:

Betrokkenen, participatie activiteiten en samenwerking 

	Naam activiteit
	Interne samenwerking
	Externe samenwerkingspartners 
	Aantal uitvoerende van doelgroep 
	Participatie

Niveau

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Format 4

Rapportage Processen voor creëren randvoorwaarden
	Naam proces

Bijv. fondsenwerving, samenwerking, netwerken, creëren draagvlak, communicatie
	Doel van het proces
	Indicator(en) van het proces

Bijv. geplande aantal vergaderingen, gepland aantal communicatiemomenten/middelen
	Realisatie van de prestatie indicatoren

Hoeveel bijeenkomsten zijn er daadwerkelijk geweest? Hoeveel brieven gestuurd? Hoeveel gesprekken geweest? Met wie?
	Beschrijf hoe het proces is verlopen?

Waren er bijzonderheden/ belemmeringen? 


	Aantal

contact-

momenten
	Resultaten van processen (veranderingen)?

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Format 5 

Indicatoren voor geslaagde interventie 

Er zijn een aantal criteria voor een geslaagde interventie. Onderstaand schema geeft inzicht in de mate waarin een criterium wel of niet behaald is.
· Bereik doelgroep


- slecht bereikt,  +/- redelijk bereikt, + goed bereikt   

· Oordeel doelgroep


- slecht oordeel, +/- oordeel is redelijk, + oordeel was goed

· Resultaten: 


- doelstelling(en) zijn niet behaald, +/- doelstellingen zijn voor een gedeelte behaald, + alle doelstellingen zijn gehaald 

· Participatieniveau  

	Niveau 1 = Meedoen
	De doelgroep wordt niet betrokken bij de plannen, maar wordt er wel over geïnformeerd. Dit is de meest passieve vorm van participatie.

	Niveau 2 = Meewerken
	De doelgroep en de intermediaire doelgroep worden om commentaar gevraagd op de plannen, zijn betrokken bij de uitvoering en werken mee aan de evaluatie.

	Niveau 3 = Meebeslissen 
	De doelgroep en intermediaire doelgroep hebben een belangrijke rol in de planning, besluitvorming, het organiseren en de uitvoering van de activiteiten. Dit niveau is de meest doelgroepgestuurde aanpak.


Getracht wordt om zoveel mogelijk op niveau 2 en 3 in te zetten. Dit zijn de niveaus waar het participatieniveau hoog ligt.

· Samenwerkingspartners

- helemaal niet, +/- wel maar niet alle gewenste, +  wel en alle gewenste

· Praktisch en overdraagbaar
- helemaal niet, +/- redelijk, + goed

	Naam activiteit
	Bereik doelgroep


	Oordeel doelgroep
	Resultaten
	Participatie

Niveau
	Samenwerkings-

partners
	Praktisch en overdraagbaar

	Activiteit 1
	
	
	
	
	
	

	Geslaagd?
	
	
	
	
	
	

	Activiteit 2
	
	
	
	
	
	

	Geslaagd?
	
	
	
	
	
	

	Activiteit 3
	
	
	
	
	
	

	Geslaagd?
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